
AG Schutzkreis - Meldeformular 
Schutzfälle  
Einleitung: 

Die Meldung kann grundsätzlich bei jedem Lehrer / Angestellten aufgenommen werden 
und ist nach Aufnahme umgehend an die AG Schutzkreis per Mail weiterzuleiten. 
Besonders geeignet, da unterwiesen und mit dem Vorgehen im Detail betraut, sind die 
Mitarbeiter der AG Schutzkreis, sowie die Mitarbeiter und Lehrer des Vertrauenskreises. 

In dringenden Fällen, die offensichtlich sofortiges Handeln erfordern, ist der Schutzfall 
unverzüglich persönlich oder per Telefon der AG Leitung oder der Stellvertretenden 
Leitung weiterzuleiten. 
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1. Schritt: Ermittlung der betroffenen / beteiligten 
Personen: 

a. Daten des betroffenen Kindes/ Jugendlichen1 2  

Name:          

Vorname:         

Geburtsdatum:         

Geschlecht:         

Telefon:       Email:        

In der Familie wird 
überwiegend deutsch 
gesprochen? 

 

 Ja   Nein 

wenn nein, welche 
Sprache: 

      

 Dolmetscher/in  
Einsatz Sprach- und 
Kulturmittler/in wird 
dringend empfohlen    

 

Anschrift:       

 (Bei Wohnunterkunft: Hotel, Haus und Zimmer) 

b. Daten der Hauptbezugspersonen / Eltern  

Beziehung zum Kind:             1. Person 

Name:         

Vorname:         

Telefon:       Email:       

Beziehung zum Kind:             2. Person 

Name:         

Vorname:         

Telefon:       Email:       

  

 
1 Bei Mitteilung von gewichtigen Anhaltspunkten zu mehreren Kindern bitte für jedes Kind einen   

   eigenen Bogen ausfüllen. 
2 In diesem Mitteilungsbogen wird im weiteren Verlauf der Begriff „Kind“ als Synonym für Kinder und Jugendliche von 0 – 18 
Jahren verwendet. 



c. Daten des/der (mutmaßlichen) Täter:in:s  

Beziehung zum Kind:             1. Täter 

Name:         

Vorname:         

Telefon:       Email:        

 

d. Daten der Zeugen:innen  

Beziehung zum Kind:             1. Zeuge 

Name:         

Vorname:         

Telefon:       Email:        

Beziehung zum Kind:             2. Zeuge 

Name:         

Vorname:         

Telefon:       Email:        

  



2. Schritt: Informationsermittlung 

a. Hinweise / Schilderung / Beobachtung 

Ereignis Beobachtung / 
Vorwurf 

Zeugen 

Welche Hinweise gibt es? 
Was wurde beobachtet / berichtet? 
Was ist wann, wie oft und wann 
zuletzt passiert? 

von wem 
beobachtet? 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

b. Ergänzende Bemerkungen: 

(optional)  

      

 

  



3. Schritt: Dokumentation weiterer Schritte 
a. Weiterleitung des Meldeformulars 

durch den Meldebogenersteller an folgende Stellen: 

• AG Schutzkreis Leitung & stellv. Leitung 
• Geschäftsführung der Schule 

b. Weitere Dokumentation durch die Zuständigen der AG Schutzkreis 

Bewertung der Hinweise / Schilderungen / Beobachtungen nach folgendem Schema: 

Ereignis Beobachtung / 
Vorwurf 

Dringli
chkeit Ableitung weiterer Schritte 

von wem 
bewertet? 

  
 
 
 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  



4. Protokoll Unterschriften Ersteller / Empfänger 
a. Unterschriften 

Aufnahme Meldungsempfänger Übergabe an AG Schutzkreis 
     ,      ,        

 

     ,      ,        

 

Ort, Datum, Uhrzeit  
Unterschrift/Name des Ersteller 

Ort, Datum, Uhrzeit  
Unterschrift der AG- /Geschäftsleitung 

 

b. Dokumentationsverzeichnis der unternommenen / eingeleiteten Schritte 

Datum / 
Uhrzeit 

Notiz Beteiligte / Kürzel 

 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

 
 
 

  

 


